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REGOLAMENTO VIGILANZA ALUNNI/ENTRATA ED USCITA 

VISTO che la sicurezza degli allievi e la prevenzione dei rischi sono aspetti irrinunciabili per l’Istituzione scolastica; 

FERMO RESTANDO il principio giuridico secondo cui l’obbligo di sorveglianza sul minore cessa esclusivamente con il suo 

affidamento ad altro soggetto legittimato ad assumerlo; 

CONSIDERATO che secondo la giurisprudenza in materia e gli interventi dell’Avvocatura dello Stato è necessario adottare 

disposizioni interne all’Istituto onde esercitare la vigilanza, effettiva e potenziale, dei minori ad esso affidati; 

CONSIDERATO che la giurisprudenza ritiene che l’affidamento di un minore, effettuato dai genitori ad una Istituzione scolastica, 

comporta per la stessa il dovere di vigilanza che implica la necessità di controllare con la dovuta diligenza e con l’attenzione richieste 

dall’età e dallo sviluppo psico-fisico del minore che questi non abbia a trovarsi in situazioni di pericolo sino a quando alla vigilanza 

della scuola non si sostituisca quella effettiva o potenziale dei genitori; 

TENUTO CONTO che la Scuola esercita la vigilanza sugli allievi dall’inizio delle lezioni sino a quando ad essa si sostituisce quella 

dei genitori o di persona da questi delegata e che il grado di vigilanza esercitata da parte dell’insegnante va commisurata all’età, al 

livello di maturazione raggiunto dai minori affidatigli e alle condizioni ambientali in cui la scuola è inserita; 

CONSIDERATO che non valgono ad escludere le responsabilità della scuola eventuali disposizioni o consensi, impliciti o formali, 

impartiti dalla famiglia, per quanto riguarda il momento della riconsegna; 

la Direzione didattica statale di Surbo adotta il presente Regolamento. 

Art. 1 Modalità d’ingresso – scuola primaria 

Il personale docente, come previsto dal Contratto Collettivo Nazionale del Lavoro, è tenuto a 

trovarsi a scuola alle ore 7.55, ovvero cinque minuti prima dell’avvio delle attività didattiche, per 

accogliere gli alunni. 

L’obbligo di vigilanza della scuola sui minori inizia nel momento in cui la stessa, a cura del 

personale scolastico, li accoglie all’interno dell’edificio, attraverso i tre ingressi previsti dal piano 
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logistico all’uopo stabilito (che si allega al presente Regolamento di cui costituisce parte integrante) 

e permane per tutta la durata del servizio scolastico e fino al subentro reale o potenziale dei genitori. 

L’obbligo di sorveglianza della scuola, infatti, cessa con il trasferimento dello stesso ad altro soggetto 

legittimato ad assumerlo. 

I minori saranno accompagnati ai tre ingressi (previsti dal piano logistico) dal genitore o da altro 

soggetto delegato e consegnati direttamente al personale scolastico (docente e/o collaboratore 

scolastico) incaricato. Non può sussistere vacatio di vigilanza sul minore. L’obbligo di vigilanza e la 

responsabilità degli operatori scolastici iniziano nel momento in cui il minore accede all’interno della 

scuola. 

Art. 2 Modalità d’ingresso – scuola dell’infanzia 

Il personale docente del primo turno, come previsto dal Contratto Collettivo Nazionale del Lavoro, 

è tenuto a trovarsi a scuola alle ore 7.55, ovvero cinque minuti prima dell’avvio delle attività 

didattiche, per accogliere gli alunni. 

L’obbligo di vigilanza della scuola sui minori inizia nel momento in cui la stessa, a cura del 

personale scolastico, li accoglie all’interno dell’edificio o nelle aule stesse dove costoro, in 

considerazione dell’età, vengono condotti direttamente dal genitore o delegato. L’obbligo di 

sorveglianza della scuola permane per tutta la durata del servizio scolastico e fino al subentro dei 

genitori: cessa, infatti, con il trasferimento dello stesso ad altro soggetto legittimato ad assumerlo. 

Art. 3 Entrate in ritardo 
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Per la scuola primaria. Per le entrate in ritardo il genitore o altro soggetto delegato condurrà 

l’alunno all’ingresso di via Pisanelli con l’apposita giustifica del ritardo; il collaboratore scolastico, 

a ciò incaricato, provvederà ad accompagnare il minore in classe. 

Per la scuola dell’infanzia. In caso di ritardo il genitore accompagnerà in classe il minore e firmerà 

l’apposito registro custodito dalle insegnanti di sezione. 

Art. 4 Uscita anticipata 

In caso di motivazione cogente il genitore o altro soggetto legittimato potrà prelevare in anticipo 

il minore firmando l’apposito registro. 

Art. 5 Deleghe 

Per il ritiro degli alunni i genitori possono delegare fino tre persone utilizzando l’apposito modulo 

fornito dalla scuola secondo le modalità stabilite dalla scuola stessa. L’assistente e l’autista dello 

scuolabus sono da intendersi come persone delegate alla consegna e al ritiro degli alunni i cui genitori 

hanno fatto richiesta formale del trasporto al Comune. In tal caso, l’obbligo di vigilanza e la 

responsabilità degli operatori scolastici iniziano e terminano sul portone della scuola. 

Art. 6 Modalità di uscita – scuola primaria 

Trattandosi di minori e non configurandosi in nessun caso la possibilità di vacatio della vigilanza, 

l'uscita autonoma degli alunni non può essere consentita. Al termine delle lezioni il docente 

dell’ultima ora, in collaborazione con l’operatore scolastico incaricato per la relativa porta d’uscita, 

consegnerà il minore direttamente al genitore o al delegato di cui art. 5. L’obbligo di vigilanza e la 
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responsabilità degli operatori scolastici terminano alla porta attraverso la quale si esce in cortile, 

all’esterno dell’edificio scolastico. 

Gli insegnanti, in caso di mancata presenza del genitore o suo delegato al momento dell’uscita 

dell’alunno dalla scuola, esperito inutilmente il tempo d’attesa, accompagnano il minore nell’ufficio 

di dirigenza o di segreteria perché si possa contattare la famiglia. 

I genitori o persona delegata, se in via eccezionale sono impossibilitati a presentarsi all’ora stabilita 

a prelevare il minore, sono tenuti a informare dell’imprevisto la scuola, che provvederà alla 

temporanea vigilanza dell’alunno. 

Art. 7 Modalità di uscita – scuola dell’infanzia 

I genitori (o delegati di cui all’art. 5) prelevano direttamente dalle classi gli alunni. L’obbligo di 

vigilanza e la responsabilità degli operatori scolastici terminano nel momento della consegna al 

genitore o delegato. 

Art. 8 Norme di servizio per i docenti 

La vigilanza sugli alunni è esercitata dal personale della scuola, docenti e personale ausiliario 

secondo la normativa vigente. L'insegnante è responsabile della vigilanza sugli alunni durante l'intero 

svolgimento delle lezioni e delle attività educative, comprese la cosiddetta pausa di ricreazione, la 

refezione scolastica, le attività laboratoriali e in palestra, nonché durante gli spostamenti nella scuola, 

e tale responsabilità permane durante le lezioni di eventuali docenti specializzati o esperti e (C.M. n. 
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26 del 13/3/1958 e successive - art. 61 legge 312/80) durante le visite guidate, le escursioni, la 

partecipazione a manifestazioni e spettacoli, i viaggi di istruzione e ogni sorta di uscita didattica. 

Il docente, in servizio alla prima ora o al primo turno, è tenuto a essere a scuola alle ore 7.55: tale 

comportamento costituisce obbligo di servizio ai sensi del vigente CCNL e la eventuale inosservanza 

ha rilevanza disciplinare. L’insegnante accompagna gli alunni nell’aula e, per la durata delle sue 

lezioni, non li lascia mai soli 

Ciascun docente è tenuto ad osservare diligentemente il proprio orario di servizio e non può 

invocare alcuna circostanza come attenuante per eventuali reiterati ritardi o provocate e certificate 

disfunzioni del servizio. Presentarsi in ritardo in classe o a scuola senza giustificato motivo espone il 

docente all’attribuzione della culpa in vigilando. 

Durante le ore di lezione non è permesso agli insegnanti allontanarsi dalla propria aula se non per 

gravi motivi e per tempi brevissimi. In tal caso il docente affida gli alunni al collaboratore scolastico 

del reparto che provvederà alla loro sorveglianza. 

Gli insegnanti, durante le ore a disposizione, sono tenuti a rimanere a scuola per tutta la durata 

delle stesse, rientrando queste nell’orario di servizio. 

La vigilanza sui minori diversamente abili deve essere sempre assicurata dal docente di sostegno 

o dall’assistente ad personam o dal docente della classe che, in caso di necessità, potrà essere 

coadiuvato da un collaboratore scolastico. 
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I docenti di primaria impegnati nell’ultima ora di lezione sono tenuti ad accompagnare gli alunni 

ordinatamente in fila fino alle uscite, assicurandosi di essere seguiti dall’intera classe e affideranno 

l’alunno al genitore o delegato. Il personale scolastico regolerà il deflusso verso l’esterno. Nello 

scendere/salire le scale e nel recuperare l’uscita, si devono evitare ingorghi e intralci. 

Art. 9 Cambio d’ora – scuola primaria 

I docenti effettueranno il cambio d’ora nel tempo più breve possibile. 

I docenti che prendono servizio dopo la prima ora sono tenuti al rispetto della massima puntualità. 

I collaboratori scolastici debbono accertarsi di eventuali ritardi o di assenze dei docenti nelle classi 

ed informarne tempestivamente l’ufficio di dirigenza. 

Il docente in ora libera garantirà la presenza nei pressi della classe cinque minuti prima per un 

subentro immediato. 

Il docente che ha terminato il proprio orario di servizio non lascerà la classe prima dell’arrivo del 

collega subentrante. 

Il docente che al cambio d’ora deve subentrare in altra classe si accerterà di lasciare la classe ad 

altro docente presente in classe (insegnante di sostegno) o ad insegnante disponibile nel reparto o al 

collaboratore scolastico. 

La dirigente scolastica 

Prof.ssa Maria Teresa Capone 

http://www.circolodidatticoampolo.gov.it
mailto:leee081009@istruzione.it,
mailto:leee081009@pec.istruzione.it
http://www.circolodidatticoampolo.gov.it
mailto:leee081009@istruzione.it,
mailto:leee081009@pec.istruzione.it

